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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН

Глава Голоустненского муниципального образования

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

от 14.11.2012г.
                            № 51
О назначении пользователей системы

электронного документооборота 

с Отделом № 5 Управления Федерального казначейства по Иркутской области и пользователя

общероссийского официального сайта 

Администрации Голоустненского муниципального образования – Администрации сельского поселения

     В целях организации электронного документооборота с Отделом № 5 Управления Федерального казначейства по Иркутской области и для работы на общероссийском официальном сайте (далее – ООС) в роли «Заказчик» на основании Устава Голоустненского муниципального образования,
1. Для эксплуатации АРМ СЭД
 (АРМ ДУБП
) назначить:
1.1  Администратором АРМ СЭД (АРМ ДУБП):
	Портнову Ольгу Алексеевну
	Начальника финансово – экономического отдела

	Ф.И.О. полностью
	должность


возложить на него ответственность за организацию бесперебойной работы программно-технических средств АРМ, обеспечение и контроль мероприятий по защите информации, взаимодействие с Управлением Федерального казначейства по Иркутской области по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации.

В его отсутствие функции администратора АРМ СЭД (АРМ ДУБП) возлагаются на: 
	
	–

	Ф.И.О. полностью
	должность


1.2 Пользователями АРМ СЭД (АРМ ДУБП) с правом простановки единственной (возможный вариант - единственной, тогда вторая подпись не назначается!) электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП)
: 

	Липскую Татьяну Георгиевну
	Главу Голоустненского муниципального образования;

	Ф.И.О. полностью
	должность


Возложить на указанных выше лиц персональную ответственность за: 

· безопасность ключевой информации, обеспечение ее сохранности, неразглашения и нераспространения;

· соответствие электронных документов, передаваемых по СЭД 
(СУФД-онлайн
), оригиналам (на бумажных носителях и/или в электронном виде).

1.3. Операторами АРМ СЭД (АРМ ДУБП) для приема, подготовки и передачи электронных документов следующих сотрудников
:

	Портнову Ольгу Алексеевну
	Начальника финансово – экономического отдела

	Ф.И.О. полностью
	должность


2. Назначить пользователями ООС с правом простановки ЭЦП для роли:

· Заказчик. Администратор организации:

	Портнова Ольга Алексеевна
	Начальник финансово – экономического отдела

	Ф.И.О. полностью
	должность


	
	

	
	


· Заказчик. Уполномоченный специалист:

	Портнова Ольга Алексеевна
	Начальник финансово – экономического отдела

	Ф.И.О. полностью
	должность


· Заказчик. Должностное лицо с правом подписи копии контракта:

	Липская Татьяна Георгиевна
	Глава Голоустненского муниципального образования;

	Ф.И.О. полностью
	должность


	
	

	
	


· Заказчик. Специалист с правом направления проекта контракта участнику размещения заказа:

	Портнова Ольга Алексеевна
	Начальник финансово – экономического отдела

	Ф.И.О. полностью
	должность


	
	

	
	


Возложить на указанных выше лиц персональную ответственность за: 

· безопасность ключевой информации, обеспечение ее сохранности, неразглашения и нераспространения;

· соответствие электронных документов, подписанных ЭЦП, оригиналам (на бумажных носителях и/или в электронном виде).

3. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Голоустненского                                                   

муниципального образования                                            Т.Г. Липская.
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