РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИРКУТСКИЙ РАЙОН

ГОЛОУСТНЕНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Глава Голоустненского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2013 год                                № 99
С. Малое Голоустное

Об Инструкции по делопроизводству 
в администрации Голоустненского
муниципального образования


     В соответствии с основными положениями государственной системы документального обеспечения управления, типовой инструкцией по делопроизводству в министерствах и ведомствах Российской Федерации,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить и ввести в действие с 1 января 2014 года Инструкцию по делопроизводству в администрации  Голоустненского муниципального образования (прилагается).
     2. Заместителю Главы администрации Голоустненского муниципального образования Жуковой Ольге Михайловне:
     2.1. Обеспечить методическое руководство по внедрению Инструкции в администрации Голоустненского муниципального образования.
     2.2. Осуществлять контроль за соблюдением требований Инструкции по делопроизводству в администрации Голоустненского муниципального образования.
     3. Постановление от 23.01.2006г. № 01 «об инструкции по делопроизводству в администрации Голоустненского муниципального образования» считать утратившим силу.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Голоустненского
муниципального образования                                          Т.Г. Липская. 
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