РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОЛОУСТНЕНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Глава Голоустненского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 15.02. 2012 г.                                  № 21

С. Малое Голоустное

«Об обеспечении доступа к информации
 о деятельности государственных органов
 и органов местного самоуправления
 администрации Голоустненского

 муниципального образования»

     В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Голоустненского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить перечень информации о деятельности органов местного самоуправления  Голоустненского муниципального образования, согласно Приложения 1.

       2. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления администрации Голоустненского муниципального образования, согласно Приложению №2.

      3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Ангарские огни», разместить на официальном сайте администрации.

      4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

     Глава Голоустненского                                        
     муниципального образования                                      Т.Г. Липская.

Приложение № 1
к Постановлению  администрации 

Голоустненского муниципального 

образования  от   15.02.2012 года  №  21                          
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления  Голоустненского муниципального образования.

	№

п/п


	Категория информации


	Ответственный

исполнитель


	Периодичность

размещения

(срок обновления)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об администрации Голоустненского муниципального образования, в том числе:
	
	

	1.1.
	Структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов
	Муниципальные служащие администрации
(Епишкина А.А., Харина В.Г., Маркелова А.Г., Иванова Л.А., Петрова Е.Ю.)


	Размещение на стендах, по телефону, факсу, электронной почте, в устной форме

	1.2.
	Полномочия администрации  Голоустненского муниципального образования,

нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия, задачи и функции
	Заместитель главы администрации
(Жукова О.М.)


	Размещение на стендах, по телефону, факсу, электронной почте, средства массовой информации, в устной форме

	1.3.
	Сведения о Главе Голоустненского муниципального образования, его заместителях, руководителях подведомственных организаций (фамилия, имена, отчества, а так же при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Муниципальный служащий администрации

(Епишкина А.А..)


	Размещение на стендах, по телефону, факсу, электронной почте, в устной форме

	1.4.
	Список депутатов  Голоустненского муниципального образования.


	Заместитель председателя Думы ГМО

(Вокин Е.Г.)


	Размещение на стендах, в устной форме

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации  Голоустненского муниципального образования, в том числе:
	
	

	2.1.
	Нормативные правовые акты изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими  силу
	Заместитель главы администрации

(Жукова О.М.)


	Размещение на стендах, по телефону, факсу, электронной почте, средства массовой информации

	2.2.
	Сведения об участии Голоустненского муниципального образования  в федеральных, областных, целевых и иных программах
	Заместитель главы администрации

(Жукова О.М.)


	Размещение на стендах, электронной почте, средства массовой информации

	2.3.
	Информация о бюджете и бюджетной политике Голоустненского

муниципального образования

	Начальник ФЭО
(Портнова О.А.)
	Средства массовой информации, на стендах

	2.5.
	Сведения об исполнении бюджета

Голоустненского

муниципального образования
	Начальник ФЭО

(Портнова О.А.).)


	Средства массовой информации, на стендах

	2.6.
	Отчет Главы Голоустненского муниципального образования о работе за прошедший год и планах на будущий год
	Глава администрации
(Липская Т.Г.)


	ежегодно, до 01 апреля года, следующего за отчетным (сход граждан)

	3.
	Общая характеристика , в том числе:
	
	

	3.1.
	Паспорт Голоустненского муниципального образования
	Заместитель главы администрации

(Жукова О.М.)


	На стендах

	4.
	Информация об аукционах и конкурсах, проводимых администрацией Голоустненского муниципального образования

	
	

	4.1.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Начальник ФЭО

(Портнова О.А.)


	по мере необходимости на официальном сайте Иркутского района


	5.
	Информацию о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	
	

	5.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Заместитель главы
(Жукова О.М..)
	По графикам на стендах, в устной форме, по телефону


Начальник ФЭО                                                                          О.А. Портнова.
Приложение № 2
к Постановлению  администрации 
Голоустненского муниципального 
образования  от   15.02.2012 года  №  21                            
ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Голоустненского муниципального образования

       1. Доступ к информации о деятельности администрации Голоустненского муниципального образования (далее – орган местного самоуправления), осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Областными законами, настоящим постановлением, иными решениями, постановлениями и распоряжениями органов местного самоуправления Голоустненского муниципального образования.

       2. Организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют специалисты администрации  Голоустненского муниципального образования.
3. Органы местного самоуправления поселения в целях организации доступа к информации о деятельности:

3.1.   Проводят приемы граждан;
3.2. Определяют должностных лиц администрации Голоустненского муниципального образования, уполномоченных на предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения по телефону;
3.3. Обеспечивают опубликование информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения в средствах массовой информации;

3.4. Обеспечивают размещение (обнародование) текущей информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения на информационных стендах в помещениях, занимаемых аппаратом администрацией Голоустненского муниципального образования.

3.5. Обеспечивают предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения по запросам пользователей информацией.

4. Информация о деятельности органов местного самоуправления  поселения по запросам предоставляется специалистами администрации Голоустненского муниципального образования  в соответствии с их функциями.

5. Запросы о предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения должны быть составлены на государственном языке Российской Федерации. Запросы, составленные на ином языке, не рассматриваются.

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

6. Рассмотрение запросов о предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления поселения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

7. При предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения, специалисты администрации Голоустненского муниципального образования обязаны:

1) обеспечивать соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;

2) обеспечивать достоверность предоставляемой информации;

3) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

4) не допускать предоставления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранять имеющиеся неточности.

8. При предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления  поселения специалисты  вправе:

1) уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;

2) в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация.
О дате, времени и месте ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

                Начальник ФЭО                                                  О.А. Портнова.
