31.01.2018Г. № 10
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН

ГОЛОУСТНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГЛАВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОЛОУСТНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
В целях организации осуществления внутреннего финансового контроля, руководствуясь статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 6 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2016 № 356 «Об утверждении методических рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового контроля», руководствуясь статьями 32, 36,44 Устава Голоустненского муниципального образования, администрация Голоустненского муниципального образования:

1. Утвердить «Порядок  осуществления управлением учета и исполнения сметы администрации Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля (согласно приложению 1).
2. Финансово-экономическому отделу администрации Голоустненского муниципального образования осуществлять внутренний финансовый контроль в соответствии с утвержденным Порядком. 
3. Настоящее  постановление подлежит размещению на официальном сайте Голоустненского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Голоустненского

муниципального образования
М.В. Соболев 

Приложение № 1

к постановлению Главы

Голоустненского МО

от 31.01.2018 г. № 10
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ УЧЕТА И ИСПОЛНЕНИЯ СМЕТЫ ГОЛОУСТНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок осуществления администрацией Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля (далее - Порядок), разработан в соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет порядок осуществления должностным (далее – Должностное лицо) администрации Голоустненского муниципального образования (далее – администрация ГМО) бюджетных полномочий главного распределителя средств местного бюджета и главного администратора доходов средств местного бюджета по осуществлению внутреннего финансового контроля.

2. Целью настоящего Порядка является установление требований к осуществлению должностным лицом внутреннего финансового контроля.

3. Настоящий Порядок устанавливает требования к планированию и проведению внутреннего финансового контроля, оформлению и рассмотрению результатов внутреннего финансового контроля, а также требования к составлению и представлению отчетности о результатах внутреннего финансового контроля.

4. В настоящем Порядке используются следующие понятия и термины:

1) внутренние бюджетные процедуры - внутренние стандарты и процедуры составления и исполнения бюджета Голоустненского муниципального образования, ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности, осуществляемые должностным лицом в рамках исполнения бюджетных полномочий главного распределителя бюджетных средств и главного администратора доходов местного бюджета.

2) бюджетный риск - возможность наступления события, негативно влияющего на выполнение бюджетных процедур.

II. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
5. Внутренний финансовый контроль - непрерывный процесс, осуществляемый руководством, должностным лицом, направленный на:

1) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему распорядителями и получателями бюджетных средств;

2) подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств;

3) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета главным администратором доходов бюджета;

6. Задачами внутреннего финансового контроля являются:

1) управление бюджетными рисками;

2) оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, (далее - нарушения бюджетного законодательства), а также правомерных действий должностных лиц, негативно влияющих на осуществление должностным лицом своих бюджетных полномочий и (или) эффективность использования бюджетных средств (далее - недостатки в сфере бюджетных правоотношений);

3) повышение экономности и результативности использования бюджетных средств путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

7. Бюджетные риски подразделяются на:

1) риски несоблюдения бюджетного законодательства и нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

2) риски несоблюдения принципа эффективности использования бюджетных средств;

3) риски несоблюдения законодательства о противодействии коррупции в ходе выполнения внутренних бюджетных процедур;

8. Внутренний финансовый контроль осуществляется должностным лицом, ответственным за выполнение внутренних бюджетных процедур.

Внутренние бюджетные процедуры, в отношение которых осуществляется внутренний финансовый контроль, определены «Перечнем процессов внутренних бюджетных процедур, необходимых для формирования карты внутреннего финансового контроля» (далее – «Перечень процессов») - приложение 1 к настоящему Порядку.

Должностное лицо осуществляет внутренний финансовый контроль в соответствии с должностной инструкцией (регламентом).

9. Субъектами внутреннего финансового контроля являются:
1) Руководитель главного администратора местного бюджета (глава поселения, его заместители)

2) должностные лица  финансово-экономического отдела, уполномоченные на осуществление операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур) (далее - операций).
10. Субъекты внутреннего финансового контроля осуществляют следующие контрольные действия:

1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) правовых актов главного распределителя бюджетных средств;

2) подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;

3) сверка данных, т.е. сравнение данных из разных источников информации (например, сверка остатков по счетам бюджетного учета с данными первичных документов по расчетам с поставщиками и подрядчиками);

4) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур;

5) иные контрольные действия.

11. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные.

Визуальные контрольные действия осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации и осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур.

Автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц (например: автоматическая проверка реквизитов документов, контроль введенных сумм, автоматическая сверка данных).

Смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

12. К способам проведения контрольных действий относятся:

1) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой операции;

2) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной операции (группы операций).

13. При осуществлении внутреннего финансового контроля используются следующие методы внутреннего финансового контроля - самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, смежный контроль, контроль по уровню подведомственности.

14. Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов главного администратора (администратора) бюджетных средств, а также путем оценки причин, негативно влияющих на совершение операции.

15. Контроль по уровню подчиненности осуществляется начальником финансово-экономического отдела путем подтверждения (согласования) операций, осуществляемых подчиненными должностными лицами, сплошным способом или путем проведения проверки в отношении отдельных операций (группы операций) выборочным способом.

16. Смежный контроль осуществляется сплошным и (или) выборочным способом начальником структурного подразделения путем согласования (подтверждения) операций, осуществляемых должностными лицами других структурных подразделений (отделов) главного администратора (администратора) бюджетных средств.
17. Контроль по уровню подведомственности осуществляется в целях реализации бюджетных полномочий главным администратором (администратором) средств местного бюджета. Данный контроль осуществляется сплошным и (или) выборочным способом, в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными распорядителями и получателями бюджетных средств, администраторами доходов бюджета. Контроль по уровню подведомственности проводится путем проведения проверок, направленных на установление соответствия представленных документов, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и процедурам.

Результаты таких проверок оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо разрешительной надписью на представленном документе.

18. Внутренний финансовый контроль в администрации Голоустненского муниципального образования осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля. Форма карты внутреннего финансового контроля и рекомендации по её заполнению приведены в приложении 2 к настоящему Порядку.

19. Карта внутреннего финансового контроля является подготовительным документом для проведения внутреннего финансового контроля, которая по каждой отражаемой в ней  операции содержит:

1) данные о должностном лице (или должность), ответственного за выполнение операции;

2) сроки и (или) периодичности выполнения операции;

3) данные о должностных лицах (или должности), осуществляющих контрольные действия в ходе самоконтроля, смежного контроля и контроля по уровню подчиненности (подведомственности);

4) периодичность осуществления контрольных действий;

5) способ проведения контрольных действий;

6) иные необходимые данные.

Карта внутреннего финансового контроля должна охватывать все внутренние бюджетные процедуры, за результаты которых отвечает соответствующее должностное лицо.

20. Данные о выявленных в ходе внутреннего финансового контроля недостатках и (или) нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения об источниках бюджетных рисков и о предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля и в отчетности о результатах внутреннего финансового контроля. Форма «Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля» и рекомендации по его заполнению приведены в приложении 3 к настоящему Порядку.

21. Руководитель  главного администратора бюджетных средств (глава поселения, заместители), а также начальник ФЭО, в целях оценки эффективности осуществления внутреннего финансового контроля, вправе поручить должностному лицу осуществлять анализ результатов внутреннего финансового контроля.

По итогам рассмотрения проведенного анализа указанных результатов, должностным лицом назначившим проведение анализа принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные на:

1) обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

2) изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать бюджетные риски;

3) актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий главного администратора (администратора) бюджетных средств;

4) уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

5) устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

6) применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

7) ведение эффективной кадровой политики в отношении структурных подразделений главного администратора (администратора) средств местного бюджета и руководителей подведомственных получателей бюджетных средств, выражающейся в совершенствовании процедуры аттестации и использовании ее результатов при принятии кадровых решений, формировании и поддержании кадрового резерва, продвижении наиболее опытных и квалифицированных сотрудников, обеспечении соответствия распределения стимулирующих выплат результатам деятельности сотрудников, создании системы взаимозаменяемости сотрудников, а также введение механизмов кураторства и наставничества, закрепление (уточнение) распределения полномочий и ответственности за организацию и осуществление внутреннего финансового контроля правовым актом главного администратора (администратора) бюджетных средств, актуализацию должностных регламентов и инструкций, установление квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей должностных лиц, организующих и осуществляющих внутренний финансовый контроль;

8) установление требований к доведению до сотрудников главного администратора (администратора) средств местного бюджета информации, необходимой для правомерного выполнения внутренних бюджетных процедур и выполнения мероприятий, направленных на повышение экономности и результативности использования бюджетных средств.

22. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет начальник отдела, в соответствии с распределением обязанностей.

23. Для организации внутреннего финансового контроля необходимо:

1) сформировать (актуализировать) и утвердить карты внутреннего финансового контроля.
2) организовать ведение, учет и хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля;

3) составлять и предоставлять отчетность о результатах внутреннего финансового контроля.

III. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ, УТВЕРЖДЕНИЮ И ВЕДЕНИЮ
КАРТЫ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
24. Карты внутреннего финансового контроля составляются в подразделениях (отделах), ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.

25. Под результатом выполнения внутренней бюджетной процедуры понимается сформированный документ, необходимый для реализации бюджетного полномочия главного администратора (администратора) средств местного бюджета, составленный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов главного администратора (администратора) средств местного бюджета.

26. Карта внутреннего финансового контроля формируется до начала очередного финансового года. Уточнение (актуализацию) карт внутреннего финансового контроля необходимо проводить:

1) при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) и получателя средств местного бюджета о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

2) при принятии решения начальником отдела о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

3) в случае внесения в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, уточнений (дополнений), требующих изменения осуществления внутренних бюджетных процедур.

27. Формирование (актуализация) карты внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем отдела, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.

Утверждение (подписание) карты внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем главного администратора бюджетных средств (Главой МО).
28. Процессы, составляющие внутреннюю бюджетную процедуру, а также операции (действия по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), определены в «Перечне процессов» (приложение 1 к настоящему Порядку).

29. Должностные лица, ответственные за выполнение внутренних бюджетных процедур могут ходатайствовать перед начальником отдела или руководителем главного администратора бюджетных средств о внесении изменений в «Перечень», путем добавления или исключения внутренней бюджетной процедуры (процесса, операции). Внесение изменений в «Перечень» оформляется распоряжением администрации Голоустненского муниципального образования.

30. На основании «Перечня процессов» начальники отделов формируют «Перечни операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры)» (далее – «Перечень операций»). Форма «Перечня операций» определена в приложении 4 к  настоящему Порядку.

При составлении «Перечня операций» оцениваются бюджетные риски, связанные с проведением указанной операции, в целях ее включения в карту внутреннего финансового контроля и определения применяемых к ней контрольных действий.

31. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной операции и определении уровня риска.

32. Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях органов государственного (муниципального) финансового контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации о нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях и заключается в определении по каждой операции возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры (например, несвоевременность выполнения операции, ошибки, допущенные в ходе выполнения операции).

33. Каждый бюджетный риск оценивается по критерию «вероятность», характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», характеризующему размер возможного наносимого ущерба, потери репутации главного администратора (администратора) средств местного бюджета, существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижение показателя результативности (экономности) использования бюджетных средств. Уровень риска по каждому критерию оценивается по собственной шкале имеющей следующие позиции:

1) уровень по критерию «вероятность» - от 0 до 20% (невероятный), от 20 до 40% (маловероятный), от 40 до 60% (средний), от 60 до 80% (вероятный), от 80 до 100% (ожидаемый);

2) уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.

34. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:

1) недостаточность положений нормативных правовых актов главных администраторов (администраторов) средств местного бюджета, а также иных актов, распоряжений (указаний) и поручений, регламентирующих выполнение внутренней бюджетной процедуры и (или) их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, на момент совершения операции;

2) длительный период обновления средств автоматизации подготовки документов и (или) отражения соответствующих операций в соответствии с требованиями актуальных положений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

3) низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций;

4) наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

5) отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

6) неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;

7) недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение внутренней бюджетной процедуры;

8) иные причины риска.

35. Оценки по критерию «вероятность» и критерию «последствия» оцениваются в соответствии с матрицей бюджетного риска, в которой по каждому сочетанию вероятности и последствий устанавливается уровень риска (например, низкий, средний, высокий, очень высокий). Матрица бюджетного риска приведена в приложении 5 к настоящему Порядку.

Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту внутреннего финансового контроля.

36. Подразделение (должностное лицо), ответственное за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, представляет подразделению (должностному лицу), осуществляющему анализ внутреннего финансового контроля главного администратора (администратора) средств местного бюджета информацию об оценке бюджетных рисков.

IV. СОСТАВЛЕНИЕ И ВЕДЕНИЕ РЕГИСТРА (ЖУРНАЛА) ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ, СОСТАВЛЕНИЕ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
37. Ведение, учет и хранение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется должностным лицом, ответственным за выполнение внутренних бюджетных процедур.

38. Ведение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется уполномоченными лицами путем занесения записей в журнал внутреннего финансового контроля на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия.

Ведение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации в отношении сведений, составляющих государственную тайну.

39. Записи в журнал внутреннего финансового контроля осуществляются по мере совершения контрольных действий в хронологическом порядке.

40. Журналы внутреннего финансового контроля формируются и брошюруются в хронологическом порядке. На обложке необходимо указать:

1) наименование главного администратора бюджетных средств;

2) наименование бюджета;

3) наименование должностного лица, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур;

4) отчетный период: год квартал (месяц);

5) количество листов;

6) номер в соответствии с утвержденной номенклатурой дел администрации Голоустненского муниципального образования.

Журнал внутреннего финансового контроля оформляется исходя из существующего у главного администратора (администратора) средств местного бюджета порядка документооборота на календарный год.

Каждая страница Журнала внутреннего финансового контроля нумеруется. До начала календарного года Журнал внутреннего финансового контроля прошнуровывается и скрепляется подписью руководителя соответствующего структурного подразделения (начальника отдела).

Хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.

Соблюдение требований к хранению регистров (журналов), осуществляется лицом, ответственным за их формирование, до момента их сдачи в архив.

41. Ежегодно, в срок до 01 ноября назначенное должностное лицо представляет начальнику отдела или руководителю главного администратора бюджетных средств отчетность о результатах внутреннего финансового контроля в текущем году (за период 10 месяцев) (далее – Отчет).

Отчет составляется на основе данных регистров (журналов) внутреннего финансового контроля по форме и рекомендациям по его заполнению согласно приложению 6 к настоящему Порядку.

42. К Отчету прилагается пояснительная записка по форме согласно приложения 7 к настоящему Порядку, содержащая:

1) описание принятых и (или) предлагаемых мер по устранению выявленных в ходе внутреннего финансового контроля нарушений и недостатков, причин их возникновения в отчетном периоде;

2) сведения о количестве должностных лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль, принимаемых мерах по повышению их квалификации;

3) сведения о ходе реализации мер по устранению нарушений и недостатков, причин их возникновения, а также ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы.

4) другая информация, которая по мнению должностного лица представляющего отчетность о результатах внутреннего финансового контроля необходима для включения в отчетность.

43. На основании Отчета по результатам внутреннего финансового контроля, должностное лицо принимает решение об изменении (актуализации) карт внутреннего финансового контроля, внесение изменений в Перечень процедур или Перечень операций.

Глава Голоустненского 

муниципального образования
М. В. Соболев
Приложение 1

к Порядку осуществления учета и исполнения сметы
 администрации Голоустненского муниципального образования
 внутреннего финансового контроля

ПЕРЕЧЕНЬ 

ПРОЦЕССОВ ВНУТРЕННИХ БЮДЖЕТНЫХ ПРОЦЕДУР, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ 

КАРТЫ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 01 - Осуществление планирования расходов бюджета

	01.
	Составление и предоставление в финансовый орган документов необходимых для осуществления планирования расходов бюджета.
	01.
	Проверка предоставления получателями бюджетных средств и структурными подразделениями администрации Голоустненского МО, заявок с проектами смет и проектами нормативных правовых актов, для планирования расходов бюджета.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Формирование реестра расходных обязательств.
	

	
	
	03.
	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджета.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 02 - Ведение бюджетной росписи



	01.
	Внесение изменений в бюджетную роспись.
	01.
	Проверка предоставленных документов получателями бюджетных средств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Формирование и направление предложений по внесению изменений в бюджетную роспись.


	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 03 - Доведение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных получателей бюджетных средств (ПБС)  и распределителей бюджетных средств (РБС)

	01.
	Формирование уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств.
	01.
	Доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств до ПБС и РБС на бумажном носителе.
	Финансово – экономический отдел



	Внутренняя бюджетная процедура: 04 - Составление утверждение и ведение бюджетной сметы

	01.
	Формирование и утверждение нормативно – правовых актов о порядке ведения бюджетных смет.
	01.
	Проверка обоснованности предоставленных ПБС и структурными подразделениями администрации Голоустненского МО бюджетных смет, требованиям законодательства.
	Финансово – экономический отдел



	Внутренняя бюджетная процедура: 05 - Исполнение бюджетной сметы по расходам

	01.
	Принятие и исполнение бюджетных обязательств.
	01.
	Осуществление предварительного контроля заключаемых муниципальных контрактов (договоров), заявок на закупку, разовых счетов за не превышением принимаемых бюджетных обязательств над доведенными  лимитами бюджетных обязательств по соответствующим КБК.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Формирование расходных расписаний и заявок на финансирование расходов по федеральным денежным средствам.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 06 - Исполнение бюджетной сметы по доходам

	01.
	Формирование перечня подведомственных администраторов доходов.
	01.
	Утверждение нормативного правового акта и доведение его до органа Федерального казначейства.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Осуществление учета кассовых поступлений по администрируемым доходам в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.
	01.
	Обработка выписок с лицевых счетов в программном продукте.
	

	03.
	Осуществление возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет и предоставление поручений в орган Федерального казначейства по лицевому счету администратора доходов.
	01
	Формирование заявки на кассовый расход.
	

	04.
	Осуществление зачета (уточнения) платежей в бюджет и предоставляет уведомления в орган Федерального казначейства по лицевому счету администратора доходов.
	01.
	Формирование уведомления об уточнении платежа.
	

	05.
	Осуществление начисления администрируемых доходов.
	01.
	Обработка предоставленных документов для начисления в программном продукте.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 07 - Обеспечение начисления заработной платы, пособий и других выплат штатным сотрудникам, сотрудникам исполняющим областные государственные полномочия, выполнение всех предусмотренных законодательством требований к порядку начисления и выплаты денежных средств сотрудникам

	01.
	Прием документов необходимых для организации начислений.
	01.
	Обработка документов в программном продукте по организации бухгалтерского учета.


	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Формирование соответствующих реестров (ведомостей) для осуществления выплат.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 08 - Начисление налогов, страховых взносов и других обязательных платежей (в соответствии с нормами, установленными Трудовым кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, другими законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Иркутского района

	01.
	Организация начислений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	01.
	Формирование начислений в программном продукте по организации бухгалтерского учета.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Сверка обязательств по страховым взносам и НДФЛ.
	

	
	
	03.
	Формирование оборотно-сальдовой ведомости для оплаты налогов, страховых взносов и других обязательных платежей.
	

	
	
	04.
	Формирование и ведение лицевых счетов сотрудников, карточек НДФЛ.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 09 - Предоставление необходимой отчетности

	01.
	Формирование и предоставление отчетности в государственные внебюджетные фонды.
	01.
	Ежеквартальная сдача отчетности в ФСС, ПФР. 
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Формирование и предоставление налоговой отчетности.
	01.
	Ежегодное предоставление сведений о доходах физических лиц  истекшего налогового периода и  суммах налога, исчисленного, удержанного и перечисленного в бюджетную систему РФ за этот налоговый период по каждому физическому лицу получившему доход источником выплаты которого являлся экономический субъект в отчетном периоде, для последующего предоставления в налоговый орган по месту регистрации экономического субъекта в установленные законом сроки.
	

	
	
	02.
	Ежеквартальное составление и предоставление налоговой отчетности по форме 6 – НДФЛ.
	

	
	
	03.
	Ежегодное составление и предоставление в налоговый орган «Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	03.
	Формирование и предоставление отчетности в финансовый орган.
	01.
	Ежегодное или по требованию составление отчета о расходах и численности работников местного самоуправления (ф.14-МО) по  экономическим субъектам в отношении которых отдел осуществляет ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и направляет его в вышестоящие организации.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Ежемесячное составление отчета по финансированию заработной платы получателей бюджетных средств и предоставление его должностному лицу по муниципальному финансовому контролю Администрации  в установленные сроки.
	

	
	
	03.
	Ежегодная подготовка и предоставление отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете субъекта Российской Федерации и бюджетах муниципальных образований в вышестоящие организации.
	

	
	
	04.
	Ежемесячное составление отчета по финансированию заработной платы и начислению на нее (ЗП-10, ЗП-24) получателей бюджетных средств и предоставление его в вышестоящие организации в установленные сроки.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 10 - Организация расчетов с поставщиками и подрядчиками

	01.
	Прием первичных учетных документов необходимых для осуществления оплаты поставщикам (подрядчикам).
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов в соответствии с требованиями законодательства  Российской Федерации, требованиями муниципальных контрактов (договоров), учетной политики администрации и учреждений передавших ведение бюджетного учета по соглашениям.
	Финансово – экономический отдел



	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	02.
	Осуществление начислений по оплате поставщикам (подрядчикам) за оказанные работы и услуги.
	01.
	Обработка и внесение информации в программный продукт по организации бухгалтерского учета.
	Финансово – экономический отдел



	03.
	Осуществление платежей юридическим и физическим лицам.
	01.
	Формирование заявок на кассовый расход и предоставление их в финансовый орган.
	

	
	
	02.
	Обработка выписок с лицевых счетов.
	

	04.
	Организация сверок взаимных расчетов с контрагентами.
	01.
	Формирование и подписание в установленные в учетной политике сроки актов сверок взаимных расчетов с контрагентами.
	

	05.
	Организация учета денежных средств, поступающих от юридических и физических лиц в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе или аукционе на право заключения муниципального контракта.
	01.
	Обработка в программном продукте  выписки с лицевого счета.
	

	
	
	02.
	Осуществление возврата денежных средств, поступивших в качестве обеспечения заявок, на основании предоставленных документов.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 11 - Организация расчетов с подотчетными лицами

	01.
	Прием первичных учетных документов подотчетных лиц.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	На основании представленных первичных учетных документов формирование в программном продукте авансовых отчетов.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 12 - Организация бухгалтерского учета бланков строгой отчетности (БСО)

	01.
	Прием первичных учетных документов по поступлению БСО.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Организация постановки, перемещения и списания с бухгалтерского учета БСО.
	01.
	Отражение операций по постановке, перемещению и списанию БСО в программном продукте по организации бухгалтерского учета.
	

	
	
	02.
	Проверка правильности предоставленных документов по списанию БСО требованиям нормативных правовых актов.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 13 - Организация бухгалтерского учета денежных документов

	01.
	Прием первичных учетных документов.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Организация постановки, перемещения и списания с бухгалтерского учета денежных документов.
	01.
	Оформление операций с денежными документами в соответствии с утвержденным порядком.
	

	
	
	02.
	Отражение операций по постановке, перемещению и списанию денежных документов в программном продукте по организации бухгалтерского учета.
	

	
	
	03.
	Проверка правильности предоставленных первичных документов по списанию денежных документов требованиям нормативных правовых актов местной администрации.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 14 - Организация бухгалтерского учета материальных ценностей (основных средств)

	01.
	Оформление доверенности на получение материальных ценностей (ф. М-2), в соответствии с учетной политикой администрации и учреждений передавших ведение бюджетного учета по соглашениям.
	01.
	Проверка паспортных данных физического лица, на которое оформляется доверенность.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Прием первичных учетных документов.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	

	
	
	02.
	Осуществление контроля на соответствие товара указанного в спецификации контракта, договора, счета, товару указанному в товарной накладной.
	

	03.
	Поступление материальных ценностей (основных средств), принятие их к бухгалтерскому учету (ввод в эксплуатацию)
	01.
	Получение технической, эксплуатационной, полномерной и иной документации на основное средство.
	

	
	
	02.
	Формирование инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031) или инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032).
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	03.
	Поступление материальных ценностей (основных средств), принятие их к бухгалтерскому учету (ввод в эксплуатацию).
	03.
	Присвоение каждому объекту НФА инвентарного номера, кроме объектов стоимостью до 3,0 тыс. руб.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	04.
	Отражение операций по принятию к учету основных средств в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	04.
	Организация начисления амортизации в соответствии с амортизационными группами основных средств
	01.
	На основании данных комиссии по поступлению и выбытию активов, определение срока полезного использования основных средств.
	

	
	
	02.
	Ежемесячное начисление амортизации в соответствии с сроком полезного использования.
	

	05.
	Организация учета перемещения основных средств
	01.
	Обработка документов по перемещению основных средств.
	

	06.
	Организация списания основных средств
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов предоставленных в составе пакета документов необходимого для списания основных средств.
	

	
	
	02.
	Отражение операций по списанию основных средств в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 15 - Организация бухгалтерского учета материальных запасов (МЗ)

	01.
	Оформление доверенности на получение материальных ценностей (ф. М-2), в соответствии с учетной политикой администрации и учреждений передавших ведение бюджетного учета по соглашениям.
	01.
	Проверка паспортных данных физического лица, на которое оформляется доверенность.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Прием первичных учетных документов.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	

	
	
	02.
	Осуществление контроля на соответствие товара указанного в спецификации контракта, договора, счета, товару указанному в товарной накладной.
	

	03.
	Оформление поступления МЗ, принятие их к бухгалтерскому учету.
	01.
	Отражение операций по принятию к учету материальных запасов в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	04.
	Организация учета перемещения МЗ.
	01.
	Обработка документов по перемещению МЗ.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	05.
	Организация списания МЗ.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов предоставленных в составе пакета документов необходимого для списания МЗ.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Отражение операций по списанию МЗ в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 16 - Организация бухгалтерского учета приобретенных призов и подарков

	01.
	Оформление доверенности на получение материальных ценностей (ф. М-2), в соответствии с учетной политикой администрации и учреждений передавших ведение бюджетного учета по соглашениям.
	01.
	Проверка паспортных данных физического лица, на которое оформляется доверенность.
	Финансово – экономический отдел



	02.
	Прием первичных учетных документов.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов.
	

	
	
	02.
	Осуществление контроля на соответствие товара указанного в спецификации контракта, договора, счета, товару указанному в товарной накладной.
	

	03.
	Оформление поступлений товарно-материальных ценностей на забалансовый счет.
	01.
	Отражение операций по принятию к учету в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	04.
	Организация учета перемещения товарно-материальных ценностей (ТМЦ).
	01.
	Обработка документов по перемещению ТМЦ.
	

	05.
	Организация списания ТМЦ.
	01.
	Проверка правильности и полноты заполнения первичных учетных документов предоставленных в составе пакета документов необходимого для списания ТМЦ.
	

	
	
	02.
	Отражение операций по списанию ТМЦ в программном продукте по бухгалтерскому учету.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	Внутренняя бюджетная процедура: 17 - Проведение инвентаризации имущества

	01.
	Предоставление инвентаризационной комиссии документов, необходимых для проведения инвентаризации имущества.
	01.
	Формирование инвентаризационных описей по объектам нефинансовых активов, и выдача их на бумажном носителе инвентаризационной комиссии.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Предоставление комиссии инвентарных карточек учета нефинансовых активов
	

	02.
	Отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете.
	01.
	Сопоставление результатов инвентаризации имущества с данными регистров бухгалтерского учета.
	

	
	
	02.
	Составление ведомости расхождений по результатам инвентаризации (при необходимости).
	

	
	
	03.
	Отражение расхождений выявленных в результате инвентаризации в бухгалтерском учете (при необходимости).
	

	Внутренняя бюджетная процедура: 18 - Составление и предоставление необходимой отчетности в установленном законодательством порядке

	01.
	Предоставление налоговой отчетности.
	01.
	Формирование и предоставление  налоговой декларации по земельному налогу.
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Расчет и начисление авансовых платежей по земельному налогу и предоставление их на оплату.
	

	
	
	03.
	Формирование и предоставление декларации по транспортному налогу.
	

	
	
	04.
	Расчет и начисление авансовых платежей по уплате транспортного налога и предоставление их на оплату.
	

	
	
	05.
	Формирование и предоставление налоговой декларации по налогу на имущество организации.
	

	
	
	06.
	Расчет и начисление авансовых платежей по налогу на имущество организации и предоставление их на оплату.
	

	Порядковый номер процесса
	Наименование процесса внутренней бюджетной процедуры
	Порядковый номер операции
	Наименование операции
	Подразделение ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	02.
	Предоставление статистической отчетности.
	01.
	Ежеквартальное составление и предоставление «Сведений об инвестиционной деятельности» (ф.П-2 инвест.).
	Финансово – экономический отдел



	
	
	02.
	Ежегодное составление и предоставление «Сведений о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций» (ф.11 кратная).
	

	
	
	03.
	Ежегодное составление и предоставление «Сведений об инвестициях в нефинансовые активы» в органы статистики в установленные законом сроки (ф.П-2).
	

	
	
	04.
	Ежегодное составление и предоставление «Остатков, поступления расхода топлива и теплоэнергии»

(ф.4-ТЭР).
	

	
	
	05.
	Ежегодное составление и предоставление отчета «Наличие, работа автотранспорта»
(ф. 1-ТР (автотранспорт).
	


Перечень внутренних бюджетных процедур, процессов и операций внутренних бюджетных процедур не является исчерпывающим.
Приложение 2

к Порядку осуществления учета и исполнения

сметы администрации Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля

КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

НА ___________ ГОД

	
	
	Коды

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств:________________________________________________________________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета: _______________________________________________________________________________________
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур: 

________________________________________________________________________________________
	
	


Бюджетная процедура: _________________________________________________________________________________________

(наименование бюджетной процедуры)
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	Наименование
	Код
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Бюджетная процедура: _________________________________________________________________________________________

(наименование бюджетной процедуры)
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	Наименование
	Код
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник финансово – экономического отдела 

Голоустненского муниципального  образования ____________________________________ (Инициалы, фамилия)

(подпись)

Должностное лицо выполняющее 
внутренние бюджетные процедуры ____________________________ (Инициалы, фамилия)

подпись)

РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ КАРТЫ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
При заполнении Карты внутреннего финансового контроля (далее - Карта) указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Карты указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры.

2. В графе 2 Карты указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

3. В графе 3 Карты указывается уникальный код операции в формате: А.Б.В, где

А - порядковый номер внутренней бюджетной процедуры;

Б - порядковый номер процесса соответствующей внутренней бюджетной процедуры;

В - порядковый номер операции соответствующего процесса соответствующей внутренней бюджетной процедуры.

Порядковые номера внутренних бюджетных процедур определены в Перечне процессов внутренних бюджетных процедур (Приложение 1 к настоящему Порядку).

4. В графе 4 Карты указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие наименование замещаемой им должности и (или) фамилию и инициалы.

5. В графе 5 Карты указывается сроки и (или) периодичность выполнения операции (например, не позднее одного рабочего дня с даты поступления сведений, необходимых для формирования документа).

6. В графе 6 Карты указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие наименование замещаемой им должности и (или) фамилию и инициалы.

7. В графе 7 Карты указывается один из методов контроля «Самоконтроль», «Смежный контроль», «Контроль по уровню подчиненности» или «Контроль по уровню подведомственности».

8. В графе 8 Карты указываются наименование и описание контрольных действий, применяемых в отношении операции, указанной в графе 2 Карты.

9. В графе 9 Карты указывается один из следующих видов контроля – «Визуальный»; «Автоматический»; «Смешанный», а также способов контроля – «Сплошной» или «Выборочный».

Приложение 3

к Порядку осуществления учета и исполнения

сметы администрации Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля

ЖУРНАЛ 

УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

ЗА ____________ГОД 

	
	
	Коды

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств:________________________________________________________________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета: _______________________________________________________________________________________
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур:
________________________________________________________________________________________
	
	


Бюджетная процедура: _________________________________________________________________________________________

(наименование бюджетной процедуры)
	Дата
	Наименование операции
	Код контрольного действия
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Бюджетная процедура: _________________________________________________________________________________________

(наименование бюджетной процедуры)
	Дата
	Наименование операции
	Код контрольного действия
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано __________ листов

Руководитель структурного подразделения:_______________________________________________________

                                                                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи)
«_______»_________________________201_____ г.

РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЖУРНАЛА УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
1. В графе 1 Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля (далее - Журнал) указывается дата проведения контрольного действия.

2. В графе 2 Журнала указывается наименование операции.

3. В графе 3 Журнала указывается уникальный код в формате: А.Б.В, где

А - порядковый номер внутренней бюджетной процедуры;

Б - порядковый номер процесса соответствующей внутренней бюджетной процедуры;

В - порядковый номер операции соответствующего процесса соответствующей внутренней бюджетной процедуры.

Порядковые номера внутренних бюджетных процедур определены в Перечне процессов внутренних бюджетных процедур (Приложение 1 к настоящему Порядку).

4. В графе 4 Журнала указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие наименование замещаемой им должности и (или) фамилию и инициалы.

5. В графе 5 Журнала указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие наименование замещаемой им должности и (или) фамилию и инициалы.

6. В графе 6 Журнала указываются метод контроля и наименование контрольного действия (например, сверка данных бюджетной заявки данным первичных документов, на основании которых сформирована бюджетная заявка, методом контроля по подчиненности).

7. В графе 7 Журнала указываются результаты контрольного действия - выявленные недостатки и нарушения.

8. В графе 8 Журнала указываются сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений).

9. В графе 9 Журнала указываются предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения (например, требуется доработка программного прикладного обеспечения в части формирования прогнозов поступлений в бюджет).

10. В графе 10 Журнала ставится отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений).
Приложение 4

к Порядку осуществления учета и исполнения сметы администрации Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля

ПЕРЕЧЕНЬ

ОПЕРАЦИЙ (ДЕЙСТВИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ БЮДЖЕТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ)

№___________________

по состоянию на «_______»_______________20_________ года.

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств:_________________________________________________________________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета: _______________________________________________________________________________________
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур:
________________________________________________________________________________________
	
	


I. 

(наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	Уровень рисков
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. 

(наименование внутренней бюджетной процедуры)

	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Бюджетные риски
	Матрица рисков
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Предложения по применению контрольных действий

	
	
	
	
	Оценка вероятности
	
	
	

	
	
	
	
	Вероятность наступления
	Последствия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела 
выполняющего внутренние бюджетные процедуры ___________________ (Инициалы, фамилия)

(подпись)

РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПЕРЕЧНЯ ОПЕРАЦИЙ (ДЕЙСТВИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ БЮДЖЕТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ)

При заполнении Перечня указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Перечня указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры как совокупности взаимосвязанных (последовательных) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), направленных на достижение результата выполнения внутренней бюджетной процедуры (далее - процесс). Перечень процессов утверждается руководителем подразделения, ответственного за результат выполнения внутренней бюджетной процедуры, с уточнением ответственных лиц, участвующих в выполнении процессов внутренней бюджетной процедуры.

2. В графе 2 Перечня указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

3. В графе 3 Перечня указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), включающие наименование замещаемой им должности и (или) фамилию и инициалы.

4. В графе 4 Перечня указывается бюджетные риски, связанные с проведением операции, указанной в графе 3 Перечня.

5. В графе 5 Перечня указывается уровень вероятность наступления бюджетного риска по критерию «Вероятность».

6. В графе 6 Перечня указывается уровень последствий наступления бюджетного риска по критерию «Последствия».

7. В графе 7 Перечня указывается уровень бюджетного риска, рассчитываемый в соответствии с  матрицей оценки бюджетного риска.

8. В графе 8 Перечня по осуществлению внутреннего финансового контроля указывается слово «да» в случае включения операции в карту внутреннего финансового контроля или слово «нет» в ином случае.

9. В графе 9 Перечня отражаются предложения по применению контрольных действий с указанием их характеристик в отношении операций, включаемых в карту внутреннего финансового контроля.

Приложение 5

к Порядку осуществления учета и исполнения сметы администрации Голоустненского муниципального образования внутреннего финансового контроля 

МАТРИЦА ОЦЕНКИ БЮДЖЕТНОГО РИСКА
	Уровень по критерию «Вероятность»
	Уровень по критерию «Последствия»

	
	Низкий
	Умеренный
	Высокий
	Очень высокий

	Невероятный (от 0 до 20%)
	Низкий
	Низкий
	Низкий
	Средний

	Маловероятный 

(от 20% до 40%)
	Низкий
	Низкий
	Средний
	Высокий

	Средний 

(от 40 до 60%)
	Средний
	Средний
	Высокий
	Очень высокий

	Вероятный
(от 60 до 80%)
	Средний
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий

	Ожидаемый

 (от 80 до 100%)
	Высокий
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий


Приложение 6

к Порядку осуществления  учета и исполнения сметы администрации Голоустненского муниципального образования, внутреннего финансового контроля
ОТЧЕТ

О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

по состоянию на «____»___________201______года 

	
	
	Коды

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств:________________________________________________________________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета: _______________________________________________________________________________________
	по ОКТМО
	

	Периодичность___________________________________________________________________________
	
	


	Методы контроля
	Количество контрольных действий
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер, исполненных заключений

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Самоконтроль
	
	
	
	

	2. Смежный контроль
	
	
	
	

	3. Контроль по подчиненности
	
	
	
	

	4. Контроль по подведомственности
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


___________________________________________________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)
«_______»_________________________201_____ г. 

РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
1. В графе 2 Отчета о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет) указывается количество выполненных контрольных действий.

2. В графе 3 Отчета указывается количество выявленных недостатков (нарушений).

3. В графе 4 Отчета указывается количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений.

4. В графе 5 Отчета указывается количество принятых мер и исполненных заключений

Приложение 7

к Порядку осуществления учета и исполнения сметы администрации Голоустненского муниципального образования, внутреннего финансового контроля
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

К ОТЧЕТУ О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
ПО СОСТОЯНИЮ НА «____»_______________ 201______г.

	
	
	Коды

	
	
	Дата
	

	Главный распорядитель, распорядитель, получатель бюджетных средств, главный администратор, администратор доходов бюджета, главный администратор, 

администратор источников финансирования дефицита бюджета_______________________________________________
	по ОКПО
	

	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета (публично-правового образования)___________________________________________
	по ОКТМО
	

	Периодичность:________________________________________________________________________________________________
	
	

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)
«_______»_________________________201_____ г. 

Глава Голоустненского

муниципального образования
М.В. Соболев

